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SENA

N

PROCESO

GESTION ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

OBLIGACION No. EVIDENCIAS 11.1
Ciudad y fecha: Armenia Julio de 2025

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Apertura de fichas para el mes de julio en
formacion complementaria, actas de inicio y formato verificaciéon de
ambientes, listados asistencia

ANEXOS: Pantallazos Mec, listados de asistencia

GOR-F-012 V03



SENA

o

Listados Aspirantes Excel
Actas inicio
Formato Verificacion ambientes

Listados asistencia
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PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO REPORTE NOVEDADES AMBIENTES DE APRENDIZAJE

1.

INFORMACION GENERAL

PRESENTACION: Este formato permite la notificacién a la Coordinacion Académica de las novedades en los

ambientes de aprendizaje antes de dar inicio al proceso de formacion:

Regional: Centro de Formacion: COMERCIO Y TURISMO
QUINDIO
DESARROLLO DE
Prograrﬁ’a ('19 PROYECTOS DECORATIVOS Cédigo/de Programa: 52660006 V1
Formacion: Y UTILITARIOS CON
MATERIALES RECICLABLES

Identificacion del ambiente
de aprendizaje

Localizacion:

Calle 8 #9 — 44 Casa Museo

Denominacion:

Ambiente formacion

Tipo de
Ambiente

Interno I:I

Externo III

2. IDENTIFICACION DE NOVEDADES

TIPO DE NOVEDAD

DETALLE DE NOVEDAD

Ambiente, aula o laboratorio:

El ambiente cumple con lo requerido para la formacién

Equipos, maquinas y mobiliario:

Los equipos cumplen para lo requerido en la formacién

Materiales de formacion:

No se requieren materiales para la formacion

Biblioteca y bibliografia:

NA

GFPI-F-021 VO3
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DECISION SOBRE LA VIABILIDAD DE USO DEL AMBIENTE: APTO

NO APTO

Ciudad y fecha:

Armenia Julio 24 2025

Firma

Nombre instructor
que realiza el reporte

Sandra Marcela Jaramillo Moscoso

Ciudad y fecha:

Armenia Julio 24 2025

Firma

Nombre Coordinador
que recibe el reporte

Carmen Eugenia Rios Marulanda

GFPI-F-021 VO3




SENA

N

PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO REPORTE NOVEDADES AMBIENTES DE APRENDIZAJE

1. INFORMACION GENERAL

PRESENTACION: Este formato permite la notificacién a la Coordinacion Académica de las novedades en los

ambientes de aprendizaje antes de dar inicio al proceso de formacion:

Formacion:

DESIGN THINKING

Regional: Centro de Formacion: COMERCIO Y TURISMO
QUINDIO
p d GENERACION DE IDEAS
FREIEIEE INNOVADORAS CON Cédigo de Programa: 21540000 v1

Identificacion del ambiente
de aprendizaje

Localizacién: Carrera 6 # 10 — 73 Casa del Artesano el Cuento Mall

Denominacion: Ambiente formacién

Tipo de Interno Externo
Ambiente I:I III

2. IDENTIFICACION DE NOVEDADES

TIPO DE NOVEDAD

DETALLE DE NOVEDAD

Ambiente, aula o laboratorio:

El ambiente cumple con lo requerido para la formacion

Equipos, maquinas y mobiliario:

Los equipos cumplen para lo requerido en la formacién

Materiales de formacion:

No se requieren materiales para la formacion

Biblioteca y bibliografia:

NA

GFPI-F-021 VO3
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DECISION SOBRE LA VIABILIDAD DE USO DEL AMBIENTE: APTO

NO APTO

Ciudad y fecha:

Armenia Julio 24 2025

Firma

Nombre instructor
que realiza el reporte

Sandra Marcela Jaramillo Moscoso

Ciudad y fecha:

Armenia Julio 24 2025

Firma

Nombre Coordinador
que recibe el reporte

Carmen Eugenia Rios Marulanda

GFPI-F-021 VO3
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ACTA No. 20-

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: concertar aperturay compromisos de
formacion titulada parael formacion complementaria DESARROLLO DE PROYECTOS
DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES.segun solicitud radicada 63-1-

2025-001043 del 7 de Marzo de 2025

CIUDAD Y FECHA: 31 Julio La Tebaida
2025

CIUDAD Y FECHA:
La Tebaida 31 /
07/2025

CIUDAD Y FECHA:
La Tebaida
31/07/2025

LUGAR Y/O ENLACE:
Calle 8 # 9 — 32 Casa museo La

Tebaida

LUGAR Y/O ENLACE:
Calle 8 # 9 — 32 Casa museo La

Tebaida

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Socializar el Programa de formacién formacion complementaria DESARROLLO DE

PROYECTOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES
2. Verificar los ambientes de formacion, el horario y fechas de inicio y

terminacion de la formacion.

Definir el tipo de Oferta Cerrada complementaria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: concertar apertura y compromisos de formacion
complementaria programa FOTOGRAFIA BASICA DE PRODUCTOS PARA REDES

SOCIALES.segln solicitud radicada 63-1- 2025-001043 del 7 de Marzo de 2025

DESARROLLO DE LA REUNION

1. En las instalaciones de La Alcaldia de la Tebaida, se reunen el(la) Cordinador(a)
Academico de la Escuela Turismo y Gastronomia, y el instructor técnico, con el
objetivo de concertar apertura y compromisos de formacién complementaria para
el programa de formacion DESARROLLO DE PROYECTOS DECORATIVOS Y
UTILITARIOS CON MATERIALES RECICLABLES.segun solicitud radicada 63-1- 2025-001043

del 7 de Marzo de 2025
tratando los siguientes puntos:

1. Socializar el Programa de formaciéon (Nivel de formacion + programa de

formacién), SENA — Empresa.

Se socializacion el programa de formacion indicando requisitos de ingreso,

duracion del programa, modalidad, competencias y resultados:

Programa de formacién: DESARROLLO DE PROYECTOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS

CON MATERIALES RECICLABLES
Cddigo y version: 52660006 vsl

GOR-F-084 V02
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Requisitos de Ingreso:

-Carta de presentacién expedida por la comunidad.

- Cumplir con los requisitos y el procedimiento de seleccion definido por el SENA en el Centro de
formacién

Edad minima: 14 Afios documento de identidad

Estar inscrito en el aplicativo Sofia Plus

2. Verificar los ambientes de formacion, el horario y fechas de inicio y
terminacion de la formacion.

Se indica que el numero de aprendices para dar inicio a la formacion seran de
minimo 25 aprendices por grupo.

Una vez verificado los amientes de formacion requeridos en el programa de
formacion DESARROLLO DE PROYECTOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIALES
RECICLABLES.segun solicitud radicada 63-1- 2025-001043 del 7 de Marzo de 2025,S€e concreta que
la formacion se impartira en Calle 8 # 9 — 32 Casa museo La Tebaida del municipio
de la Tebaida este lugar cumple con las condiciones minimas requeridas para
la formacion para ello, se adjunta el Formato Reporte Novedades ambientes de
aprendizaje GFPI-F-021.

El horario definido para la formacion es:

Jueves de 2 pma6 pm 31 de Julio de 2025

Jueves de 2 pma6pm 14,21,28 Agosto de 2025

Jueves de2pma6pm 4,11,18y 25 Septiembre de 2025
Jueves de 2pma6pm 2,9,16,23 Octubre de 2025

Asi mismo se establece que el inicio de la formacién es el 31 de mes de julio 2025,
con una duracion de 48 horas hasta el 23 de mes de Octubre 2025

3. Definir el tipo de Oferta y el desarrollo de la Etapa productiva.

Unavez verificado el tipo de oferta 63-1- 2025-001043 del 7 de Marzo de 2025

De acuerdo con lo anterior, los aprendices matriculados en este programa de
formacion podran desarrollas su Etapa productiva

CONCLUSIONES

¢ la empresa solicitante manifiesta esta de acuerdo con las condiciones del
programa de formacioén y el horario concertado.
1. Se verifica que el ambiente de formacion concertado para impartir la
formacién cumple con las condiciones minimas requeridas.
Tanto el SENA como la empresa estan de acuerdo con esta acta de compromiso

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

GOR-F-084V01
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ACTIVIDAD /DECISI(JN FECHA RESPONSABLE FIRMA
Aprobar ficha y programar Julio 2025 | Coordinacion
Académica
Impartir formacion Julio, Instructor
profesional Agosto, Sandra Marcela M M
Septiembre | Jaramillo Moscoso
y Octubre
2025
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Carmen Eugenia Marulanda
Rios

Coordinacion Académica

Sandra Marcela Jaramillo
Moscoso

Instructora

]

|

‘/’? /-'
Nowbfuid oo
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ACTA No. 19 - 3273958

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: concertar aperturay compromisos de
formacion titulada parael formacion complementaria GENERACION DE IDEAS
INNOVADORAS CON DESIGN THINKING.segun solicitud radicada 63-1- 2025-001043 del 7
de Marzo de 2025

CIUDAD Y FECHA: La Tebaida 31 / CIUDAD Y FECHA: | CIUDAD Y FECHA:

07/2025 La Tebaida 31 / La Tebaida 31 /
07/2025 07/2025

LUGAR Y/O ENLACE: LUGAR Y/O ENLACE:

Carrera 6 # 10 — 73 Casa del Artesano Carrera 6 # 10 — 73 Casa del Artesano

el Cuento Mall el Cuento Mall

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Socializar el Programa de formacion formaciéon complementaria GENERACION DE
IDEAS INNOVADORAS CON DESIGN THINKING.
2. Verificar los ambientes de formacion, el horario y fechas de inicio y
terminacién de la formacion.
Definir el tipo de Oferta Cerrada complementaria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: concertar apertura y compromisos de formacion
complementaria programa GENERACION DE IDEAS INNOVADORAS CON DESIGN
THINKING..segun solicitud radicada 63-1- 2025-001043 del 7 de Marzo de 2025

DESARROLLO DE LA REUNION

1. En las instalaciones de La Alcaldia de la Tebaida, se reunen el(la) Cordinador(a)
Academico de la Escuela Turismo y Gastronomia, y el instructor técnico, con el
objetivo de concertar apertura y compromisos de formacion complementaria para
el programa de formacion GENERACION DE IDEAS INNOVADORAS CON
DESIGN THINKING..segun solicitud radicada 63-1- 2025-001043 del 7 de Marzo de 2025

tratando los siguientes puntos:

1. Socializar el Programa de formacién (Nivel de formacion + programa de
formacién), SENA — Empresa.

Se socializacion el programa de formacion indicando requisitos de ingreso,
duracion del programa, modalidad, competencias y resultados:

Programa de formacion: GENERACION DE IDEAS INNOVADORAS CON
DESIGN THINKING.
Caodigo y version: 21540000 vs1

Requisitos de Ingreso:
- Definidos por el Centro de Formacion

GOR-F-084 V02
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-Cumplir con el tramite de seleccion definido por el Centro

2. Verificar los ambientes de formacion, el horario y fechas de inicio y
terminacion de la formacion.

Se indica que el namero de aprendices para dar inicio a la formacion seran de
minimo 25 aprendices por grupo.

Una vez verificado los amientes de formacién requeridos en el programa de
formacion GENERACION DE IDEAS INNOVADORAS CON DESIGN
THINKING.segun solicitud radicada 63-1- 2025-001043 del 7 de Marzo de 2025,se concreta que
la formacion se impartira en Carrera 6 # 10 — 73 Casa del Artesano el Cuento Mall
del municipio de la Tebaida este lugar cumple con las condiciones minimas
requeridas para la formacién para ello, se adjunta el Formato Reporte Novedades
ambientes de aprendizaje GFPI-F-021.

El horario definido para la formacion es:

Jueves de 8 ama 12 m 31 Julio de 2025

Jueves de8amail2m 14,21,28 Agosto de 2025
Jueves de8amal2m 4,11,18,25 Septiembre 2025
Jueves de8amal2m 2,9,16,23 Octubre 2025

Asi mismo se establece que el inicio de la formacion es el 31 de mes de Julio 2025,
con una duracion de 48 horas hasta el 23 de mes de Octubre 2025

3. Definir el tipo de Oferta y el desarrollo de la Etapa productiva.

Unavez verificado el tipo de oferta 63-1- 2025-001043 del 7 de Marzo de 2025

De acuerdo con lo anterior, los aprendices matriculados en este programa de
formacion podran desarrollas su Etapa productiva

CONCLUSIONES

¢ la empresa solicitante manifiesta esta de acuerdo con las condiciones del
programa de formacioén y el horario concertado.
1. Se verifica que el ambiente de formacion concertado para impartir la
formacién cumple con las condiciones minimas requeridas.
Tanto el SENA como la empresa estan de acuerdo con esta acta de compromiso

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Aprobar ficha y programar Julio 2025 Coordinacién
Académica

GOR-F-084V01
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Impartir formacion Julio, Instructor
profesional Agosto, Sandra Marcela M M,,/
Septiembre | Jaramillo Moscoso
y Octubre
2025
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Carmen Eugenia Marulanda
Rios

Coordinaciéon Académica

Sandra Marcela Jaramillo
Moscoso

Instructora

|

_/j /-1
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